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Основные функциональные возможности
Офисный пакет Р7-Офис

· Создание, просмотр, редактирование, сохранение, удаление, вывод на печать
электронных документов, таблиц и презентаций;

· Просмотр изображений и видео с помощью средств просмотра;
· Возможность совместной работы над электронными документами, таблицами и

презентациями (после подключения к тестовому облаку).
Редактор документов

· Создание, просмотр, редактирование, сохранение, удаление электронных
документов;

· Вывод электронных документов на печать;
· Копирование и вставка данных, отмена и повтор действий;
· Настройка полей, ориентации, размера страницы;
· Добавление колонок;
· Вставка разрывов страниц, разрывов раздела, колонтитулов, номеров страниц;
· Создание оглавления, добавление сносок, вставка гиперссылок, добавление

закладок;
· Настройка типа, размера и цвета шрифта, применение и редактирование

предустановленных стилей оформления;
· Копирование и очистка форматирования текста;
· Создание нумерованных и маркированных списков;
· Изменение отступов абзацев, настройка междустрочного интервала в абзацах,

выравнивание текста в абзаце, изменение цвета фона абзаца;
· Настройка позиций табуляции;
· Изменение цветовой схемы документа;
· Отображение и скрытие непечатаемых символов;
· Добавление и редактирование текстовых полей, изображений, автофигур, таблиц,

диаграмм, буквиц, элементов управления содержимым;
· Вставка математических формул;
· Вставка комментариев;
· Автоматическая проверка правописания и стилистическая проверка текста;
· Осуществление совместного редактирования и рецензирования (после

подключения к тестовому облаку).
Редактор электронных таблиц

· Создание, просмотр, редактирование, сохранение, удаление электронных таблиц;
· Вывод электронных таблиц на печать;
· Ввод, удаление, редактирование и копирование данных;
· Изменение формата представления чисел;
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· Сортировка и фильтрация данных;
· Использование функций и именованных диапазонов;
· Вставка математических формул;
· Вставка гиперссылок;
· Вставка комментариев;
· Добавление и редактирование текстовых полей, изображений, автофигур,

диаграмм;
· Добавление и удаление ячеек, строк, столбцов;
· Копирование и очистка форматирования ячеек;
· Применение шаблона таблицы к выделенному диапазону ячеек;
· Осуществление совместного редактирования (после подключения к тестовому

облаку).
Редактор презентаций

· Создание, просмотр, редактирование, сохранение, удаление презентаций;
· Вывод презентаций на печать;
· Копирование и вставка данных, отмена и повтор действий;
· Добавление переходов между слайдами;
· Изменение темы, цветовой схемы, размера слайдов;
· Демонстрация слайдов, использование режима докладчика;
· Изменение цвета фона слайдов;
· Добавление и редактирование текстовых полей, изображений, автофигур, таблиц,

диаграмм, вставка видео;
· Форматирование текста внутри текстового поля, копирование и очистка

форматирования;
· Вставка математических формул;
· Вставка гиперссылок;
· Вставка комментариев;
· Создание нумерованных и маркированных списков;
· Автоматическая проверка правописания;
· Осуществление совместного редактирования (после подключения к тестовому

облаку).


